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AMAC

Madde 1

Stajin amaci, Endiistri Mithendisligi boliimii 6grencilerinin derslerde gordiigii bilgi ve becerileri
pratik calismayla pekistirmesi, kuruluslar1 yerinde tanimasi, bu kuruluslarda bizzat c¢alisarak
gbzlem yapmasi ve yeni kazanimlar elde etmesidir. Bu esaslar 2016-2017 6gretim yil1 giizyariyil

ve sonrasi miifredata bagli 6grenciler i¢in gegerlidir.

STAJ SURESI
Madde 2
Her bir staj i¢in ¢aligma siireleri Rafet Kayis Miihendislik Fakiiltesi Staj Esaslari’na uygun olarak

belirlenecektir.

STAJ ZAMANI
Madde 3
Birim dis1 uygulama, en erken dérdiincii yartyilin sonunda Staj I (URETIM) ve en erken altinci

yariy1l sonunda Staj II (YONETIM) olmak iizere ikiye ayrilmaktadir.

TEMEL PRENSIPLER
Madde 4

1. Universite, dgrencilerin Sosyal giivenlik primini prosediirlerde belirtilen kurallara uygun
olacak sekilde 6grencinin belirttigi staj siiresi i¢in karsilar.

2. Ogrenciler ilgili stajlarmin gerekliliklerini karsilayacak ve verilen sorularin tamamin
cevaplayabilecek isletmelerde staj yapmalidir. Aksi halde eksik kalan boliimlerden dolay1
stajlar gecersiz sayilip tekrarlanacaktir.

3. Staj 1 i¢in isletmede en az 1 (bir) talash ve en az 1 (bir) talagsiz imalat yonteminin
kullaniliyor olmasi gerekmektedir.

4. Staj 1 en az 5 bilgisayarin bagli oldugu bir network ag1 ve bu agda kullanilan en az 1 (bir)

programin oldugu isletmeler de yapilacaktir.



5. Staj yapilan kurum ya da kuruluslarin kadrolarinda; Staj I icin en az bir miihendis, Staj 11
icin en az bir Endiistri Miihendisi barindirmalar1 gerekmektedir.

6. Staj yapilan kurum ya da kuruluglarin kadrolarinda en az 40 calisan olmalidir. Staj I i¢in
gerekliliklerin saglanmasi ve bunun Béliim Staj Komisyonunca onaylanmasi durumunda
ogrenci en az 30 ¢alisani olan isletmelerde stajini yapabilecektir.

7. Ogrenci ilgili stajda istenilen uygulamalar1 yapmak zorundadur. lgili stajin uygulamalarinin
eksik olmasi ya da bulunmamasi durumunda staj degerlendirmeye alinmayacaktir.

8 Bir kurulusta birden fazla birim dis1 uygulama yapilabilmesi i¢in 6n kosullar igsletmenin en
az 250 calisan1 olmasi, isletmede en az 20 miihendis ve bunlardan en az {i¢iiniin Endiistri
Miihendisi olmasi seklinde belirlenmistir. On kosullara sahip isletmeler i¢in dgrencinin
dilek¢e ile bagvurusu Boliim Staj Komisyonunca degerlendirilecektir. Birden fazla stajin
kamu-hizmet sektoriinde yapilmasi uygun degildir.

9. Yaz okulunda ders alan 6grenciler, dersleri bitene kadar staj yapamazlar. Staj tarihleri ile
yaz okulu ders tarihleri cakismamalidir.

10. Biitiinleme smavlarina katilan 6grenciler, sinavlar1 bitene kadar staj yapamazlar. Staj
tarihleri biitiinleme sinav tarihleri ¢cakismamalidir.

11. Hafta sonlar1 ve resmi tatiller staj siiresine dahil edilemez. Cumartesi glinlerinde ¢alisilmasi
durumda bunun staj raporunun 6n sayfasinda belirtilmesi ve firmada yetkili bir kisi
tarafindan onaylanmasi gerekmektedir.

12. Zorunlu durumlarda Staj Komisyonu onayz1 ile egitim 6gretim doneminin veya yaz okulunun
ilk haftasi staj siiresine dahil edilebilir. Egitim 6gretim déneminin ilk haftasi staja devam
eden O0grenciler devamsizlik hakkini kullanmis kabul edilir.

13. Stajlar egitim-6gretim donemlerini kapsayan siireler disinda bahar yariyil sonu sinavlarini
takip eden zaman diliminde (yaz donemi) yapilabilir. Mezuniyet kosullarin1 tamamlamak
icin sadece staj/stajlar1 kalan 6grenciler akademik donem igerisinde stajlarini yapabilirler.
Bunun disinda akademik donem i¢inde staj yapilamaz.

14. Stajlarin1 tamamlamayan 6grenciler mezun olamazlar.

15. Zorunlu staj uygulamalar1 i¢in Ogrencinin bagli oldugu miifredata uygun olarak
basarili/basarisiz notlarindan biri verilebilir ya da eksik goriilen boliimler igin diizeltme

istenebilir.



YONTEM

Madde 5

Bu boliimdeki yapilacak islemlerde oncelikle Rafet Kayis Miihendislik Fakiiltesi Staj Esaslari
dikkate alinacak olup Endiistri Miihendisligi Boliimii staj uygulamalar1 i¢in ek uygulama ve
formlara dikkat edilmelidir.

Staj Oncesinde Yapilacak islemler

Ogrenciler esaslarda belirtilen sartlar1 tastyan staj yapilacak kurum ya da kuruluslar1 kendisi
bulur. Kamu ve 6zel sektor kuruluglarindan Boliim Baskanligina iletilen staj kontenjanlar1 olmasi
durumunda, kontenjanlar boliim panosundan ilan edilir ve 6grenciler bu staj kontenjanlarindan
faydalanabilirler.

Ogrenciler kurulusa Rafet Kayis Miihendislik Fakiiltesi Staj Uygulama Esaslarinda belirtilen
formlar ile basvuruda bulunacak ve kabul alinmasi durumunda “Staj Onay Formu” (EK-E1)
kurulustaki yetkili tarafindan doldurulacak kase ve imzali olarak Boliim Staj Komisyonuna teslim
edilir. Formun eksik olmas1 durumunda staj gecgersiz sayilacaktir.

Staj Sirasinda Yapilacak Islemler

Ogrenciler uygulama siiresince yaptiklar1 calismalar1 giinliik olarak FK-E2 de yer alan
“Giinliik Yapilan Isler Boliimiine” kaydetmeli ve bu hazirlanan staj raporunun formatina uygun
sekilde raporun basinda yer almalidir. EK-E2’de bulunan rapor sablonuna ilgili stajin sorulari
yanitlanarak staj raporu hazirlanmalidir. Ayrica staj raporu ilan edilecek olan mail adresine Word
formatinda mail olarak da gonderilmelidir.
Staj Sonrasinda Yapilacak islemler

1. Formlarin Tamamlanmasi ve Teslimi

Ogrencinin staj yaptig1 siire zarfindaki performansinin degerlendirildigi “Staj Degerlendirme
Formu” staj siiresince 6grenciyi gbézlemleyen firma yetkisi tarafindan gizli olarak doldurularak
kapal1 ve kaseli zarf icerisinde 6grenciye teslim edilmedir. Bu form 6grenci tarafindan staj raporu
ile birlikte teslim edilecektir.

2. Staj Raporunun Yazilmasi ve Teslimi

Staj raporu Rafet Kayis Miihendislik Fakiiltesi Staj Esaslarinda belirtilen kurallara uygun
sekilde bilgisayarda yazilacak ve belirtilen zaman zarfi iginde Boliim Staj Komisyonuna teslim
edilecektir.

2.1. Uygulama Raporunun icerigi

Staj raporu “Rapor Sablonu” na (EK-E2) bilgisayarda yazacaktir. EK-E2 de yer alan Giinliik
Yapilan Isler boliimii dahil staj raporunun tamamu yetkili kisi veya dgrenciden sorumlu olan

miihendis tarafindan kaselenip imzalanacaktir.



2.2, Uygulama Raporunun Yazim Kurallar
+ Rapor tamamlandiktan sonra, beyaz A4 kagida yazicidan ¢ikt1 alinip spiral
ciltletilmelidir. Raporun renkli ya da siyah-beyaz olmasi 6nem arz etmemektedir.
+ Raporda istenilen uygulamalar CD veya USB gibi aygitlarla verilecek ise rapora
eklenmelidir.
+ Rapora eklenecek olan firmaya ait fotograf, bilgi ve veriler isletmenin izni olmaksizin
kullanilmamalidir.
3. Uygulama Raporunun I¢erikleri

Uygulama raporu hazirlanirken rapor igeriklerinin nasil olmasi gerektigi “URETIM” stajiicin

EK-E3 ve “YONETIM” staj1 i¢cin EK-E4 de verilmistir. Rapor vazilirken belirtilen bashklarda

UYGULAMA RAPORUNUN DEGERLENDIRILMESI
Madde 6

Ogrenci hazirladig1 Staj Raporunu, Staj Teslim Tutanagi Formu ve Staj Degerlendirme
Formu ile birlikte Merkezi Staj Birimi’ne ilgili akademik donemin baglama tarihinden en geg 30
akademik is giinii icerisinde teslim etmelidir. Boliim Staj Komisyonu, staj degerlendirilmesini staj
raporunun teslim edilmesinden sonra en geg¢ 1 (bir) ay i¢inde tamamlar. Degerlendirme siirecinde
olusacak gecikmeler mezuniyet durumunda olan 6grencilerin Katki Payr 6demelerine neden
olabilmektedir. Staj komisyonlar1 bu durumdaki 6grencilerin magdur olmamasi i¢in gereken
tedbirleri alir. Boliim Staj Komisyonu, bi¢gim ve igerik olarak incelendigi raporu kabul edebilir ya
da diizeltme isteyebilir veya kismen ya da tamamen staj1 reddedebilir. Diizeltme yapilmasiistenen

ogrenci en ge¢ 15 (on bes) giin i¢inde istenen diizeltmeyi yapmakla yiikiimliidiir. Diizeltme

raporunun kapaginda “Diizeltme Raporu” seklinde ekleme yapilmalidir. Staj raporu igin diizeltme
istenmesi durumunda, Bolim Staj Komisyonu Ogrencinin staj raporunun yeniden
degerlendirilmesini en geg iki hafta i¢inde tamamlar. Staj raporunun kabul edilmesi durumunda
staj basarili; diizeltme istenen raporun zamaninda teslim edilmemesi veya ikinci kez reddedilmesi
durumunda ise staj basarisiz sayilir.
Madde 7

Bu Uygulama Esaslarini, Alanya Alaaddin Keykubat Universitesi Endiistri Miihendisligi

Boliim Bagkani ve gorevlendirdigi Staj Komisyonu iiyeleri yiiriitiir.



